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1. UVJETI RADA

1.1. Podatci o Skolskom podrudju

Osnovna $kola “ 1. listopada 1942. ,, Ci§la , koju pohadaju uéenici iz Seoca, Zve&anja,
Smolonja, Ostrvice, Cisle 1 Gata, u svom sastavu ima uz mati¢nu $kolu jo§ ¢etiri podrucne Skole
i to:

PS Kostanje koja je osmogodi$nja , a u nju dolaze uéenici iz Kostanje i Podgrada

PS Gata je Getverogodisnja, a uGenici su iz Gata

PS Tugare je &etverogodisnja ; udenici su iz Tugara i Naklica, a nastava se odvija u PS Tugare-
Hume.

PS Dubrava je Cetverogodisnja, svi udenici su iz Dubrave

Adrese $kola:

21207 Kostanje Poljic¢ka cesta 63
21253 Gata Put Pocelja 2
21252 Tugare Poljicka cesta 62
21252 Dubrava Dubrava 57

1.2. Prostorni uvjeti, stanje Skolskog okoli$a, plan adaptacije i dogradnje

MATICNA SKOLA CISLA

Skola u Cislima je mati¢na $kola, koju pohada 99 ulenika.
Radi se o klasi¢noj zgradi sa prizemljem i katom. Osim
ucionica imamo knjiznicu, zbornicu, urede, Skolsku
dvoranu, informati¢ki kabinet. Skola je osrednje
opremljena, a svake godine pokuSavamo je opremiti
suvremenim nastavnim sredstvima i pomagalima.
Tijekom ljeta obojane su ucionice i hodnici. U sklopu
CARNET-ovog projekta e-Skole u dvije ucionice i to
matematike i informatike montirani su interaktivni digitalni ekrani,
a uCenike smo dobili jos i trinaest prijenosnih ra¢unala. U¢ionica u prizemlju (geografija) sada je
ucionica za ucenike petoga razreda.



PODRUCNA SKOLA KOSTANJE

Tijekom ljeta u prizemlju skolske zgrade napravljeni su
opsezni radovi i to: brusenje i lakiranje parketa u svim
ucionicama, promijenjene elektroinstalacije, spusteni
plafoni 1 nova rasvjeta u dvije ucionice. Ucionica u
prizemlju sada je multifunkcionalni kabinet za potrebe
ucenika petoga razreda. Prostor u prizemlju, koji nije bio
u funkcije preuredenjem je i prenamijenjen u ucionicu za
ucenike drugog razreda. Obojani su hodnici 1 ucionice,
planirana su daljnja ulaganja, u skladu s moguénostima.
U sklopu CARNET ovog projekta e-Skole u dvije udionice i to matematike i informatike
montirane su interaktivni digitalni ekrani. Dobili smo i 10 prijenosnih racunala.

PODRUCNA SKOLA GATA

Skola je osrednje opremljena i zahtijeva
daljnja ulaganja. Tijekom ljeta obojane su ucionice i
hodnik. Montirana je zastitna ograda, duZine
dvadeset i1 jednog metra na zelenoj povrsini ispred
Skole. U suradnji s MO Gata planiran je postavljanje
zaStitne ograde na parkiralistu radi povecanja
sigurnosti ucenika. Planirana su daljnja ulaganja,
ukoliko bude sredstava.

Tijekom ljeta obojane su u¢ionice, opremanje
Skole odvija se u skladu sa odobrenim financijama.
Ureden je vanjski dio oko Skole: poploc¢an je dio
dvorista, izgraden zidi¢ 1 postavljena zaStitna ograda.
Planirano je nasipanje zemlje i sadnja stabala i
mediteranskog bilja, kako bi se oplemenio prostor
oko Skole. U ucionici u prizemlju montirana je
digitalni interaktivni ekran, a za potrebe informatike
dobili smo jos trinaest prijenosnih racunala.




PODRUCNA SKOLA DUBRAVA

Skola se oprema u skladu sa moguénostima.
Tijekom ljeta obojani su hodnici i ucionice.

3. ORGANIZACIJA RADA
3.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

MATICNA SKOLA

REVAL) Ucdenici Razrednici

- Broj Z M Broj Ucenici
ucenika odjela putnici
- 8 6 2 1 8 Marija
Skarici¢
_ 3 2 1 1 2 Carmen
Beovic
_ 12 8 4 1 11 Silvana
Buzancié
12 3 9 1 10 Meri Vuleti¢
35 19 16 4 31
20 11 9 1 17 Nikolina
Vrljié
18 12 6 1 18 lvana
Brekalo
VII. 10 6 4 1 10 Josip
Alfirevic¢
- 16 10 6 1 15 Melita
Svagusa
AT 54 39 25 4 60
VTR 99 58 41 8 91



Upravni odjel za prosvjetu, tehnicku kulturu 1 sport donio je Odluku o broju razrednih odjela u
Skolskoj godini 2023./2024. prema kojoj u Mati¢noj Skoli nastavnu organiziramo u osam cistih
razrednih odjela, Cetiri odjela u razrednoj 1 Cetiri u predmetnoj nastavi. Ukupan broj ucenika u
razrednoj nastavi je 35, u predmetnoj 64 ucenika. Broj ucenika putnika za koje je organiziran
Skolski autobus iznosi ucenik. Na pocetku Skolske godine imamo sljede¢e promjene u sastavu
udenika, jer su dva nasa ucenika upisana u OS ,Josip Pupadi¢* Omis. Nastavnicki kadar se
promijenio i to:
» Odlaskom kolegice Jadranke Petrusi¢ prema zaduZenju mjesto nastavnice Hrvatskoga
jezika preuzima Nikolina Vrlji¢, kojoj se dodjeljuje i razrednistvo petog razreda
» Valentina Jurin Jeli¢ (Glazbena kultura, ne radi vise u nasoj skoli). Na mjesto ucitelja
Glazbene kulture dosao je kolega Filip Vladusic.
» 0d ove skolske godine Miranda BoZi¢ predaje Talijanski jezik i u ¢etvrtom razredu.

PODRUCNA SKOLA KOSTANJE

Ucenici Razrednici
- Broj Z M Broj Ugenici
ucenika odjela putnici

- 9 4 5 1 2 Mirela
Miligevi¢

_ 6 3 3 1 4 Ivana
Condié

_ 12 6 6 1 6 Katica
Ticinovié¢

9 3 6 1 5 Marija
Marc¢ié

1-1V. 36 16 20 4 17

7 3 4 1 3 Miljenko
Strujié

10 6 4 1 7 Vanda Zili¢

Vil 11 7 4 1 8 Marija
Maras

14 3 11 1 8 Ivan
Kuvaci¢

42 19 23 4 26

78 35 43 8 43

Upravni odjel za prosvjetu, tehnicku kulturu i sport donio je Odluku o broju razrednih odjela u
Skolskoj godini 2023./2024. prema kojoj u Podruc¢noj skoli Kostanje nastavnu organiziramo u
osam Cistih razrednih odjela, Cetiri odjela u razrednoj i Cetiri u predmetnoj nastavi. Ukupan broj
ucenika u razrednoj nastavi je , u predmetnoj uéenika. Broj ucenika putnika za koje je
organiziran $kolski autobus iznosi 43 ucenika.



Pocetkom skolske godine imamo i promjena u nastavni¢kom kadru i to zamjene u predmetima:
» Talijanski jezik predaje kolegica Marijana Lausic¢
» Nikolina Radojkovi¢- Glazbena kultura

PODRUCNA SKOLA GATA

Razred Ucenici Razrednici
Broj Z M Broj Ugenici
ucenika odjela putnici
5 3 2 Nensi Tabar
5 3 2 0.5 / Martina
Srdanovié¢
5 2 3 0.5 / Nensi Tabar
\YA 3 2 1 0.5 / Martina
Srdanovié¢
.-1V. 18 10 8 2 /

Upravni odjel za prosvjetu, tehnicku kulturu i sport donio je Odluku o broju razrednih odjela u
Skolskoj godini 2023./2024. prema kojoj u Podru¢noj Skoli Gata nastavu organiziramo u
kombiniranim razrednim odjelima i to kombinacija prvog i tre¢eg razreda, te drugog i Cetvrtog
razreda.
Nastavni kadar i promjene u odnosu na proslu skolsku godinu:
» Uciteljica Martina Srdanovi¢- razredna nastava (Il i IV. razred- zamjena kolegi Ivanu
Pavlovicu koji je na bolovanju).
» Talijanski jezik u Cetvrtom razredu predaje Miranda Bozié
» Engleski jezik na pocetku skolske godine imamo nestru¢nu zamjenu kolegicu uditeljicu
razredne nastave Mariju Sovulj
» Odlaskom vjerouciteljice Ane Radice na bolovanje, Katehetski ured Salje zamjenu Maju
Roncevic¢
» Filip Vladusi¢-Glazbena kultura

PODRUCNA SKOLA TUGARE



Razred Uc¢enici Razrednici

Broj Z M Broj Udenici

ucenika odjela putnici

12 6 6 1 9 Maja
Simlesa

12 2 10 1 9 Ivanka
Mucié

18 5 13 1 14 Suzana
Kapurali¢

6 2 4 1 3 Ivana
Pivéevic
Sobota

48 15 33 4 35

Upravni odjel za prosvjetu, tehni¢ku kulturu i sport donio je Odluku o broju razrednih odjela u
Skolskoj godini 2023./2024. prema kojoj u Podruc¢noj skoli Tugare nastavu organiziramo u cetiri
Cista razredna odjela. Broj uc¢enika putnika je 35.
Promjene u nastavnom osoblju:
Miljana Covié- Engleski jezik (zamjena u rujnu Marija Sovulj)

» Glazbena kultura (Filip Vladusic)

» Maja Roncevi¢-predaje Vjeronauk u 3.r ove Podrucne skole

Izborna nastava talijanskog jezika se ne odrzava, jer se nitko od ucenika nije opredijelio za istu.

PODRUCNA SKOLA DUBRAVA

REVALCL Udenici Razrednici
Broj Z M Broj Ugenici
ucenika odjela putnici
2 2 0 0.5 / Sandra
Hudan
3 1 2 1 / Ana Beovi¢
0 0 0 0 /
(AVA 2 1 1 0.5 / Sandra
Hudan
1-1V. 7 4 3 2 /

Upravni odjel za prosvjetu, tehni¢ku kulturu 1 sport donio je Odluku o broju razrednih odjela u
Skolskoj godini 2023./2024. prema kojoj u Podruc¢noj Skoli Dubrava nastavu organiziramo u
jednom ¢istom razrednom odjelu (ucenici prvog razreda ) i jedan kombinirani razredni odjel
(ucenici treceg i Cetvrtog razreda).
Promjene u nastavnom osoblju na pocetku Skolske godine:

» Valentina Jurin Jeli¢- Glazbena kultura (ne predaje viSe u nasoj skoli) Glazbenu kulturu

predaje Filip Vladusic¢
» Engleski jezik predaje Marin Popovié¢



GODISNJI KALENDAR RADA

Broj nastavnih Obiljezavanje dana

dana skole, blagdana i
dr.

20

20 1. listopada-Dan
skole

21 1. studenog-
blagdan Svih Svetih
18. studenog- Dan
sjeanja na zrtve

Domovinskog rata i
Dan sje¢anja na

zrtvu Vukovara i
Skabrnje
16 25. prosinca Bozié¢
18
16
19 31. ozujka Uskrs
17 1. travnja Uskrsni
ponedjeljak
20 1. svibnja
Medunarodni
praznik rada
30. svibnja Dan
drzavnosti |
Tijelovo
15 22. lipnja Dan

antifaSisticke borbe

e Nastavna godina pocinje 4. rujna 2023., a zavr$ava 21. lipnja 2024. godine.

e Nastava se ustrojava u dva polugodista.

e Prvo polugodiste traje od 4. rujna do 22. prosinca 2023. godine. (77 nastavnih dana)

e Drugo polugodiste traje od 8. sije¢nja 2023. do 21. lipnja 2024 godine. (105 nastavna dana)

e Jesenski odmor za ucenike pocinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1. studenoga 2023.
godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine.

e Prvidio zimskog odmora za u¢enike pocinje 24. prosinca 2023. godine i traje do 5. sije¢nja
2024. godine, s tim da nastava pocinje 8. sije¢nja 2024. godine.

e Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 19. veljace 2024. godine i zavrSava 23.
veljace 2024. godine, s tim da nastava pocinje 2. veljace 2024. godine.

e Proljetni odmor za ucenike pocinje 28. ozujka 2024. godine i zavrSava 5. travnja 2024., s
tim da nastava pocinje 8. travnja 2024. godine.



Dan skole je 1. listopada, a obiljezavao se tradicionalno komemoracijom i polaganjem cvije¢a na
spomen obiljeZje u Gatima, kao i odlaskom na misu u crkvu sv. Ciprijana. Program priprema
kolegica Nikolina Vrlji¢ i ucenici mati¢ne skole koji sudjeluju u programu. Prigodno ¢e se na
satovima razrednika obiljeziti sje¢anje na zrtve.

Napomena: Prijedlog UV-a je da dan iza Tijelova i Dana drzavnosti (Cetvrtak, 31. svibnja) bude
neradni dan, ukoliko se ostvari predvideni broj nastavnih dana. Ovaj prijedlog je usvojen od strane
Skolskog odbora.

NACIONALNI ISPITI ZA UCENIKE OSMIH RAZREDA

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e u skolskoj godini 2023./2024.
nacionalne ispite za ucCenike osmoga razreda u svim osnovnim Skolama. Ucenici ¢e pisati
nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, Matematike, prvoga stranog jezika, Povijesti, Geografije,
Biologije, Kemije i Fizike prema prikazanome Kalendaru i vremeniku provedbe. Na sjednici UV-
aravnatelj je imenovao Melitu Svagusu kao glavnu koordinatoricu nacionalnih ispita u nasoj skoli.
Dani u kojima se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.

HRVATSKI JEZIK ENGLESKI JEZIK MATEMATIKA
ponedjeljak srijeda petak

4. ozujka 2024. 13. ozujka 2024. 15. ozujka 2024.
9.00. 9.00 9.00
BIOLOGIJA FIZIKA GEOGRAFIJA
utorak Cetvrtak ponedjeljak

19. oZujka 2024. 21. ozujka 2024. 27. ozujka 2024.
9.00 9.00 9.00

KEMIJA POVIJEST

utorak ponedjeljak

26. ozujka 2024. 25. ozujka 2024.

9.00 9.00

NACIONALNI ISPITI ZA UCENIKE CETVRTIH RAZREDA

Nakon dviju prethodnih godina uspjeSne provedbe nacionalnih ispita, u dogovoru s MZO
donesena je odluka o provedbi nacionalnih ispita za sve uc¢enike Cetvrtih razreda osnovne skole iz
Hrvatskog jezika, Matematike, Prirode 1 drustva.

Nacionalnim ispitima Zele se objektivno sagledati u¢enicka postignuca i trajno steCena znanja koja
su rezultat rada na redovitoj nastavi i posebnim oblicima nastave (dopunska i dodatna nastava).
Kalendar provedbe nacionalnih ispita u 4. razredu osnovne skole u Skolskoj godini 2023./2024.

HRVATSKI JEZIK MATEMATIKA PRIRODA I DRUSTVO
ponedjeljak, srijeda, petak,
4. ozujka 2024. 6. ozujka 2024. 8. ozujka 2024.




9:00 sati 9:00 sati 9:00 sati
3.3. ORGANIZACIJA SMJENA

NAZIV SKOLE POCETAK NASTAVE ZAVRSETAK
Cisla 8.15 13.55
Kostanje 7.45 13.30

Gata 8.20 12.35

Tugare 8.45 13.05

Dubrava 8.00 12.15

Raspored rada po Skolama napravljen je tako da vodimo racuna o malim odmorima izmedu satova,
kao 1 velikom odmoru, a razli¢itost je uvjetovana organiziranim prijevozom za ucenike putnike.

3.4.DEZURSTVA UCITELJA PO SKOLAMA

SKOLA/DAN

PONEDJELJAK
UTORAK

SRIJEDA

CETVRTAK
PETAK

GATA

TUGARE

Marija Mari¢ Nensi Tabar Antonija

CISLA KOSTANJE
Tamara
Radovnikovi¢ Damira
Nikolina Drnasin
Vrlji¢ Marija
Marcic¢
Davorka Domagoj
Dadi¢ Mijan
Ivana Brekalo Mate Skrabi¢
Carmen Mirela
Beovic Milic¢evié
Vedran Ivana
Urlici¢ Dragosevi¢
Zrinka Katarina
Pavkovié¢ Novogradec
Meri Vuletic  Marijana
Lausi¢
Melita Marija
Svagusa Maras
Ljubica Nikolina
Tabak Radojkovi¢
Merija Ivana Condi¢
Skari¢ié
Ivana Miojenko
Plazoni¢ Strujic¢
Josip Vanda Zilié
Alfirevic¢

Ponos

Martina Ivana Muci¢
Srdanovi¢
Martina Maja

Srdanovi¢ Simlesa

Maja
Roncevic¢

Antonija
Ponos
Miljana
Covié¢

lvana
Pivcevic
Sobota

Suzana
i Kapurali¢

DUBRAVA

Marin
Popovié

Antonija
Ponos

Miljenko
Struji¢

Sandra
Hudan

Ana Beovi¢



Silvana
Buzanci¢

Katica

Tiéinovié

GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna nastava)

Nastavni  GodiSnji fond nastavnih sati redovne nastave

predmet
Razred |
HJ

LK

GK

EJ

MAT
PR

BIO
KEM

FIZ

PID

PO

ZEM

TK

INF
TZK
Ukupno

875
175
175
350
700

350

525

5250

I
875
175
175
350
700

350

525
5250

11 v
875 875
175 175
175 175
350 350
700 700
350 525
525 350

5250 3150

\ Vi

350
70
70

210

280

105

140
105
70
70
140
1610

Vil

350 280

70 70

70 70

210 210

280 280
140

140

140

140

140 140

140 140

70 70
70

140 140

1680 1890

VI

Ukupno
280 4760
70 980
70 980
210 2240
280 3920
245
140 280
140 280
140 280
1575
140 560
140 525
70 280
140
140 2485
1820 25900

Ovaj prikaz fonda nastavnih sati raden je prema realnom broju odjela u nasoj skoli ( Ci$la+
Kostanje+ Gata+ Tugare+ Dubrava). Informatika je obvezni predmet u petom i Sestom razredu sa
dva satat tjedno.

4.2. Plan organiziranja sportskih aktivnosti skole

RAZREDNA NATJECANJA
Sah studeni-
prosinac
Stolni tenis  studeni-
prosinac
Nogomet travanj
Odbojka svibanj

10 ucenika

10 ucenika

10 ucenika
10 ucenika

SKOLSKA NATJECANJA
Nogomet ozujak
Skolski kros  travanj

10 ucenika

10-20
ucenika



4.3. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Nasi ucenici ukljuéeni su u izvanskolske aktivnosti kako u svom mjestu stanovanja, tako i u
Omisu, Splitu, Stobrecu. Ucenici su aktivni u Glazbenoj skoli u Omisu te u dislociranom odjelu u
Kostanju, treniraju nogomet u NK “ Omis” i NK “Polji¢anin “, karate, tenis, pleSu folklor, pohadaju
Skole stranih jezika i sl. Detaljni prikaz svih aktivnosti u koje su uklju¢eni nasi ucenici nalazi se u
Skolskom kurikulu.

4.5. DOPUNSKA NASTAVA

Predmet Razred Br. uc. Br.sati Br.sati god. Ime
tjedno izvrsitelja

Hrvatski jezik |- IV prema 1 35 Ucitelji RN
potrebi

Matematika |- IV prema 1 35 Ucitelji RN
potrebi

Hrvatski jezik V-VIII prema 1 35 I. Dragosevié
potrebi

Matematika  V-VIII prema 1 35 M. Mari¢
potrebi M. Svagusa

Engleski jezik VI prema 1 35 S. Perkovi¢

\ potrebi T.

Radovnikovi¢

4.6. DODATNI RAD

Planiran je rad s ucenicima koje ¢ée ucitelji pripremati za natjecanja iz Hrvatskoga jezika,
Matematike, Engleskog jezika. Ukoliko bude joS zainteresiranih ucenika prijaviti ¢emo iz
pravovremeno za natjecanja.

Nasa Skola nastavlja suradnju sa Centrom izvrsnosti u Splitu. Voditeljica Tima za darovite je
kolegica Melita Svagusa. Projekt ,Identifikacija darovitih u€enika u podruc¢ju matematike”
provedena je u suradnji s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja (NCVVO), s
ciljem identifikacija potencijalno darovitih i visokomotiviranih u¢enika u podrucju matematike u
nasoj zupaniji, odnosno olakSavanjem procesa uocavanja i identifikacije potencijalno darovitih
ucenika korisStenjem baterije testova razvijene u suradnji sa NCVVO-om.

Plan rada Tima za darovite:

provodi postupak utvrdivanja darovitosti

provodi procjenu napretka potencijalno darovitih ucenika i utvrduje program rada

u suradnji s mentorom izraduje individualizirani kurikulum za ucenika

koordinira i prati rad s potencijalno darovitim ucenicima

pruza struc¢nu pomo¢ potencijalno darovitom uceniku, uciteljima i roditeljima

osigurava povezanost dijelova svih sudionika u provedbi programa

VVVVVYVY



> sudjeluje u postupku zavrsavanja Skolovanja u kraéem vremenu od propisanog
> vodi dokumentaciju o potencijalno darovitim ucenicima
> izvjestava uciteljsko vijeée o postignutim rezultatima darovitog ucenika

4.7. PLAN IZVANASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA | SEKCIJA

Naziv
aktivnosti

Multi grupa
Likovna grupa
Likovna grupa
Dramska grupa

Eko grupa
Likovna grupa
Vjeronaucna

grupa

Literarna

grupa
Mladi tehnicari

Kreativno

projektna
radionica

Kreativna

radionica
Domacinstvo
Kreativna
radionica
Kulturna
bastina
Domacinstvo

Bajkoljupci
Multi grupa

Dramska grupa
Likovna grupa

Mali
znanstvenici

Razred

gl
I-VIII

V-VII

Vi

milv

lilv

Broj ucenika

11

10

12
12

18

Voditelj

Marija Skari¢i¢
Carmen Beovic
Silvana Buzanci¢
Meri Vuletic¢
Ivana Brekalo
Vedran Urlici¢
Ljubica Tabak

Nikolina Vrlji¢

Tina Nincevic
Mirela Milicevic

Ivana Condié¢

Katica Tic¢inovic
Marija Marcic¢

Nensi Tabar

Ivan Pavlovi¢
(zamjena Martina
Srdanovic)

Maja Simlesa
Ivanka Muci¢

Suzana Kapurali¢
Ivana Pivcevic-
Sobota

Sandra Hudan



Kreativno Il 3 Ana Beovié
projektne
radionice

Tjedni broj navedenih aktivnosti je 1 sat, a navedene skupine aktivne su u kulturnom Zivotu skole,
na priredbama, raznim manifestacijama, estetskom uredenju skole i sl.

4.8. PLAN 1ZVANUCIONICKE NASTAVE

Plan izvanucionicke nastave napravljen je u rujnu, a detaljni planovi sa istaknutim ciljevima,
zadatcima i troskovnikom, kao i na¢inom vrjednovanja nalaze se u SKOLSKOM KURIKULU.

Osim jednodnevnih izleta, posjeta muzejima, kinu, kazalistu i slicno, ucenici sedmih i osmih
razreda mati¢ne $kole i PS Kostanje idu na visednevnu ekskurziju. Planirano je i da uéenici iz PS
Kostanje, koji pohadaju izbornu nastavu njemackoga jezika, idu na viSednevnu ekskurziju u Be¢
ukoliko bude dovoljan broj zainteresiranih uéenika i njihovih roditelja) Planirano je pripajanje sa
0S Ravne Njive iz Splita.

Naziv Posjet uc¢enika osmih razreda Vukovaru

aktivnosti

Cilj - Zornoivjerodostojno prikazati ¢injenice o Domovinskom ratu i strahote
aktivhosti koje su prozivjeli hrvatski branitelji i Zitelji toga kraja. Ukazati na ¢injenicu

razlikovanja agresora i Zrtve.

- Raazviti pravilan stav prema ratnim razaranjima i nevinim Zrtvama rata.
Usporediti dogadaje iz Domovinskog rata sa trenutnim zbivanjima u
svijetu

- Pojasniti u¢enicima nastavno gradivo i osvijestiti teski put koji su
Vukovarci prosli ratne 1991. godine. Nikada ne zaboraviti uspomene i
rane grada heroja.

Voditelj i Melita Svagusa i lvan Kuvaci¢ (razrednici osmih razreda)
pratitelj

Vrijeme: 22. listopada 2023.-24. listopada 2023. godine

Nacin Putovanje autobusom na oblik trodnevne terenske nastave u

realizacije Memorijalnom centru Vukovar, posjet vodotornju.




Naziv aktivnosti

Putovanje u Austriju

Cilj aktivnosti

- upoznati u€enike njemackog jezika s kulturnim, povijesnim i
prirodnim znamenitostima Austrije i grada Be¢a omoguditi
ucenicima izravan kontakt s njemackim jezikom u kulturom

- obogacivanje vokabulara

Voditelj i pratitelj Katarina Novogradec (broj pratitelja ovisi o broju prijavljenih

u¢enika) ucenici 5.-8. razreda PS Kostanje koji pohadaju izbornu
nastavu njemackog jezika

Vrijeme/troskovnik | prolje¢e 2023. godine/ ovisno o agencijskoj ponudi i u dogovoru s

roditeljima

Nacin realizacije Organizirano putovanje na zadana odredista uz pratnju stru¢nog

vodi¢a (zajedni¢ko putovanja s uéenicima OS ,, Ravne Njive-
Neslanovac” iz Splita)

4.9. PLAN IZBORNIH PREDMETA U SKOLI

Naziv
programa
Vjeronauk

Vjeronauk

Vjeronauk

Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Informatika

Informatika

Informatika

Razred Broj Broj lzvrsitelji

Skola ucenika grupa

Cisla U&enici 8 Ljubica Tabak
-V

Kostanje Ucenici |- 8 Miljenko Strujic
VIII

Gata Ucenici 2 Ana Radica
LI (zamjena Maja Roncevic)
IV r

Tugare Ucenici 1 Ana Radica
1] (zamjena Maja Roncevi¢)

Tugare Ucenici 3 Ljubica Tabak
LILIV

Dubrava Ucenici 2 Miljenko Struijic¢
[, 1, 1V

Cisla Uéenici I-IV 6 Davorka Dadi¢
r; VILi VIl r

Kostanje Ucenici I-VI 6 Ivan Kuvacié
r, VIl r. i VI
r

Gata -V r 2 Antonija Ponos

Tugare -IVr 4




Dubrava LIHLIVr 2

Njemacki Kostanje Ucenici 3 Katarina Novogradec
jezik VILVII, VIHI

Njemacki Kostanje Ucenici IV, 2 Marin Popovic

jezik Vv

Talijanski Kostanje IV,V,VI 3 Marijana Lausi¢
jezik

Talijanski Cisla Ucenici 2 Miranda Bozi¢

jezik IV, V, VI, VIl

Talijanski Gata Ucenici 1 Miranda Bozi¢

jezik v

Ucenici Cetvrtih razreda anketirani su krajem Skolske godine radi odabira izborne nastave
Talijanskog jezika, koju ukupno predaju tri djelatnice , rasporedeno kako je navedeno u tablici. U
PS Kostanje uéenici nastavljaju u¢enje Njemackog i Talijanskog jezika kao izbornu nastavu drugog
stranog jezika. Na kraju prosle 8kolske godine roditelji Mati¢ne $kole, P§ Kostanje i PS Gata
iskazuju interes za ucenjem Talijanskog jezika u Cetvrtim razredima za svoju djecu. U Skolskoj
godini 2023./2024. uenici ¢etvrtih razreda PS Tugare i PS Dubrava nisu se opredijelili za izbornu
nastavu Talijanskog jezika.

PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO- SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

5.1. Plan organiziranja kulturnih i zdravstvenih djelatnosti Skole

MIJESEC SADRZAIJI NOSITELJI AKTIVNOSTI

IX Organizacija prijevoza Ravnatelj
ucenika

IX Svecani prijem prvasa u Ravnatelj
skolu Pedagoginja

Uciteljice RN

X Tehnicka organizacija Ravnatelj
sigurnosti ucenika u Prometna policija
prometu- preventivni = Ucitelji
edukativni  materijal za Vjeroudcitelji
ucenike prvih razreda Knjiznicarka
Obiljezavanje Dana skole Pedagoginja

Dani zahvalnosti za plodove
zemlje



Tijekom godine

Tijekom godine

Xl

Xl

V, Vi
Tijekom godine

Tijekom godine

Prema planu

Svjetski dan ucitelja

Ruksak pun kulture

(za ucenike I. do IV. razreda
Mati¢ne $kole i PS Gata)
Predavanje o zdravstvenoj
zastiti ucenika na satovima
razredne zajednice, prirode,
kemije, biologije

Pomo¢ ucenicima u ucenju
za djecu sa posebnim
potrebama

Uredenje okolisa Skole

Dan spomena na mrtve
Obiljezavanje Dana sjecanja
na Zrtve Vukovara i Skabrnje
Blagdan Sv. Nikole

BozZi¢na priredba

Uredenje prigodnih panoa
Obiljezavanje Valentinova,
Poklade, i sl.
Obiljezavanje
blagdana
Uredenje panoa
Rekreativni izleti u blizu
okolicu za sve ucenike
Sistematski i stomatoloski
pregledi u¢enika

Posebna skrb o ucenicima
soc. slucajevima

Uskrsnih

Sportske  aktivnosti  za

ucenike

Provedba u suradnji sa
Lutkarskim kazalistem iz
Rijeke

Ucitelji,

Zdravstveni djelatnici

Ped.-psih.
Ucitelji

Ucitelji

Voditelji ekol. grupa
Ravnatelj, knjiznicarka,
razrednici

Ucitelji

Voditelji dr.- rec.sekcija
Ucenici

Ucitelji

Ucenici

Vjeroucditelji

Ucenici

Ucitelji, nastavnik LK
Razrednici

Zdr. djelatnici

Ravnatelj

Ped.-psih.

Djelatnici Centra za soc. skrb
Ucitelji

Nastavnici TZK

Planirane aktivnost odrzavat ¢e se prema preporukama za sprjecavanje epidemije COVID-19, za
sada se navedene aktivnosti provode u razrednim odjelima, u slucaju poboljSanja epidemioloske
situacije kao i do sada.



5.2. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Razred

Vi

Vi

Sadriaj rada Mjesec

Kamo nakon osnovne S$kole I
(predavanje za ucenike )

Anketiranje ucenika i obrada l.
podataka

Kamo nakon osnovne Skole

Uloga obitelji u prof.
informiranju djeteta

Individualni savjetodavni rad s
ucenicima

Suradnja s razrednicima VIII r

Suradnja sa Odsjekom prof.

orij. U Splitu i CISOK-om

X1, 11, 1V,

Vi

Nositelji aktivnosti

Ped.- psih.
Razrednici VIl r

Ped.- psih.

Djelanici Odsjeka
prof. orij.- Split
Razrednici VIII r

U suradnji za Odsjekom prof. orijentacije u Splitu pedagoginja tijekom prosinca provodi anketu
za ucenike VIII r osnovne Skole, posebno izdvajajuci skupine djece s posebnim potrebama, kao i
ucenike sa zdravstvenim smetnjama (suradnja sa lije¢nicom Skolske medicine). Na satovima
razredne zajednice upoznaje u¢enike sa mogucénostima izbora SS, a na roditeljskim sastancima
razgovaramo o ulozi obitelji. Individualna savjetovanja intenziviraju se krajem Skolske godine, a
pedagoginja redovito napravi pano sa svim relevantnim podacima o upisu.

Planiramo i ve¢ ustaljeni odlazak razrednika sa uéenicima osmih razreda u SS ,, Jure Kastelan“ u
svibnju, kada se naSim udenicima predstavljaju programi koje nudi ta Skola. Ukoliko bude
mogucde, nastavljamo i suradnju s CISOK-om iz Splitu.
6. ZADUZENJA UCITELIA

Rb | Imeiprezime | Strukai Neposredni odgojno- obr. rad Posebni
uitelja polozajno poslovi
zvanje
Red. | Izbor | Dod. | Dop. | SR | INA | Pri | Ost.
na za | posl
na
S.
RAZREDNA NASTAVA
1. Ana Beovi¢ VSS, 16 1 1 4 1 8 9
uciteljica
2. | Carmen VSS,nast. | 16 1 1 4 |1 8 |9
Beovi¢ RN




3. | Silvana VSS, 16 1 1 4 9
Buzancic nast. RN
4. | IvanaCondi¢ | VSS, 16 1 1 4 9
uciteljica
RN
5. Sandra Hudan | VSS, 16 1 1 4 9
nast. RN
6. | Suzana VSSs, 16 1 1 4 9
Kapurali¢ nast.
RN
7. Mirela VSS, 16 1 1 4 9
Milicevi¢ uciteljica
RN
8. | Ivanka Muci¢ | VSS, 16 1 1 4 9
nast. RN
o. Marija Marci¢ | VSS, 15 1 1 4 10
uciteljica
RN
10. | Ivana Pivéevi¢- | VSS; 15 1 1 4 10
Sobota nast. RN
11. | Martina VSS, uc. 16 1 1 4 9
Srdanovié RN
(zamjena
lvana
Pavlovica)
12. | Maja Simlesa | VSS, 16 1 1 4 9
nast. RN
13. | Marija Skarici¢ | VSS, ucit. | 16 1 1 4 9
14. | Nensi Tabar VSSs, 16 1 1 4 9
nast.RN
15. | Katica VSS; 16 1 1 4 9
Tic¢inovié nast. RN
16. | Meri Vuleti¢c | VSS; 15 1 1 4 10
nast. RN
PREDMETNA NASTAVA
Rb | Imeiprezime | Strukai Neposredni odgojno- obr. rad Posebni
ucitelja poloZajn poslovi

0 zvanje




Red. | Izbor | Dod. | Dop. | SR | INA | Pri | Ost.
na za | posl
na
S.
1. | Josip Alfirevié | VSS, 8 4 3 |3 2 SSK
mag.
kinez.
Cidla 5.r-8.r
2. Tina Nincevi¢ | mag.ing. | 8 2 1 3 |3
aut. i
sustava
Cigla 5.-8. TK
Kostanje 5.-8. TK
3. lvana Brekalo | VSS,prof. | 6 0 0 2 1 3 3,5
BIO. i
KEM.
Cisla biologija 7. 8. r (4), priroda 6. r (2)
4. Miranda Bozi¢ | VSS,prof. 6 0 0 3 3
TAL.
Cila:Tal. 4r,5.r,6.ri 8.r Cisla, Gata 4. r
5. Davorka Dadi¢ | VSS, prof. | 4 12 8 |10 administrativni
POLITEH. poslovi (6)
Cidla: INF 1. r-8.r (8 grupe)
6. lvana VSS, prof. | 18 3 9 |10
Dragosevi¢ HJ
Kostanje HJ 5.-8 r
7. | Damira VSS, prof. | 11,5 3,5 |4 sin.povj (1
Drnasin KEM. sat)
Kostanje: priroda 5.,6 r, bio 7.,8. r; kem. 7.ri 8 r.
8. Ivan Kuvacic VSS, 4 12 4 5 7
mag.edu.
inf.
Kostanje: informatika 1.-8.r.
9. Marijana VSS, prof. 6 2 |3
Lausic HJ i knjiz i
TAL. J.i
knjiz.
Kostanje 4.r, 5.r. 6.r
10. | Katarina VSS, prof. 6 2 |3
Novogradec NJEM.
Kostanje 6 r, 7.r, 8.r
11. | Marija Maras | mag. 15 2 2 4 |6

GEO




Ci$la 5.-8. r, Kostanje 5.-8.r GEO

12. | Marija Mari¢ | VSS, 20 1 1
nast.
MAT.
Kostanje: matematika 5.,6.,7.,8 r; fizika 7.1 8. r
13. | Domagoj VSS, 16 1
Mijan nast.
POV.
Cisla: povijest 5.-8. r Kostanje: povijest 5.-8. r
14. | Sandra VSS, prof. | 20 1 2
Perkovi¢ EJ

Kostanje: engleski jezik 1.- 8. r

15. | Ivana Mag.edu. | 6
Plazoni¢ | Bio. |
KEM.

Cidla 5. priroda, Kem 7. i 8. r Cidla

16. | Antonija | Mag.prim | 16
Ponos obr.

PS Tugare 1.-4. r; PS Dubrava 1.-4.r; PS Gata 1.-4. r

17. | Marin Mag.edu | 4 4
Popovi¢ | EJi
NJEM.

PS Kostanje NJEM 4.ri 5.r, DUBRAVAEJ 1-4 r

18. | Nikolina | Prof.GK |5

Radojkovi¢
GK, 5. r-8.r PS Kostanje
19. | Sanja prof.FIZi | 4
Siric MAT
CislaFIZ7.i8.r
20. | Ana Mag.kate 6

Radica hetike

1.-4. r PS Gata, PS Tugare 2. r (zamjena Maja Ronéevi¢, magistra teologije)

21. | Tamara VSS, prof. | 20 2 1
Radovnikovi¢ | EJ

Cisla1.-8.r

22. | Melita prof. MAT. | 16 2 2 2
Svagusa

Cidla MAT.5.r-8.r

23. | Miljenko VSS, dipl. 20 2
Strujic teo.

Kostanje: vieronauk 1.- 8. r, Dubrava 1.-4.r




24. | Mate Skrabi¢ | VSS, prof. 2,5 | 3,5 | Voditelj PS
LK Kostanje 2
sata
Kostanje LK 5.-8. r
25. | Ljubica Tabak | VSS, 22 7 19
dipl.kat.
Cisla 1.-8.,
Tugare1.i2.-4.r
26. | Vedran Urli¢i¢ | VSS, prof. 3 3 vizualni
LK identitet 2
povjerenik
zaStite na
radu 2
Cisla5.-8.r
27. | Filip VSS, 8 4
Vladusi¢ | prof. GK
GK 4.r- 8.r Ci3la
28. | Nikolina | VSS, 18 8
Vrlji¢ prof. HJ i
knjiz. |
TAL. i
knjiz.
Cila 5. r- 8.r HJ
29. | Vanda Mag. 8 4
Zili¢ znan.i
kin.

Kostanje 5r.-8.r TZK

6.1 Podaci o uciteljima pripravnicima i volonterima

Ukoliko bude potrebe Skola ée primiti na rad i ucitelje-pripravnike. Ucitelji koji nisu polagali
strucni ispit su Sanja Siri¢, Ivan Kuvaci¢ i Marija Maras. Kolega Filip Vladusi¢ je takoder

pripravnik.

PLAN RADA STRUCNIH TIJELA | STRUCNIH SURADNIKA

7.1. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzajrada




Vil

X

Xl

i

v

Vi

vil

Odluka o broju razrednih odjela u skolskoj godini 2023./2024.
Razrednici u Skolskog godini 2023./2024. i promjene u kolektivu
Podjela udZzbenika na pocetku Skolske godine

Obavijest o obvezama ucitelja prije pocetka nastave

Prijedlog Godi$njeg plana i program i Skolskog kurikula za $kolsku godinu
2023./202.

Obiljezavanje Dana skole
Organizacija prvog roditeljskog sastanka
ZaduZenja ucitelja

Nacionalni ispiti za u¢enike osmih razreda i imenovanje Skolskog
koordinatora

Posjet ucenika osmih razreda Vukovaru

Analiza odgojno- obrazovnog rada na kraju . polugodista

Natjecanja i smotre ucenika (imenovanje Povjerenstava za natjecanja)
Nacionalni ispiti za u¢enike osmih razreda (imenovanje Povjerenstava i
promjene rasporeda sati)

Profesionalna orijentacija za u¢enike osmih razreda

Pripreme za izvanucionicku nastavu

Tekuéa problematika

Organizacija predupisa za uéenike u I. razred 0S

Izvje$ca sa strucnih skupova

IzvjeS¢e o odrZanim izletima
Organizacija popravnih ispita i imenovanje povjerenstava

Analiza odgojno- obrazovnih postignuéa ucenika na kraju Skolske godine

Usvajanje godisSnjeg izvjescéa Skole

RjeSavanje zamolbi roditelja ( ukoliko ih bude )




7.2. Plan rada Razrednog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada

IX Usvajanje plana razrednika i rad razrednog vije¢a
Xl Uspjeh ucenika na kraju | razdoblja

Vi Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine

VIl IzvjeS¢e na kraju popravnih ispita

Ostale sjednice Razrednih vijeca odrzati ¢e se prema potrebama pojedinih razrednih odjela.

7.3. Plan rada razrednika i razrednog odjela

Mjesec Sadrzaj rada

IX Izrada razrednog kurikula

IX Plan rada razrednog odjela

IX-VI Organizacija primanja roditelja, roditeljskih sastanaka

IX,X Identifikacija u¢enika s TUR, te planiranje rada uz pomo¢
pedagoga na pomodi tim ucenicima

X Analiza odgojne situacije u razredu, te planiranje suradnje s
roditeljima

X Obiljezavanje Dana skole

IX Upoznavanje ucenika s Pravilnikom o pedagoskim mjerama i
Pravilnikom o kuénom redu

X-VI Planiranje i odrzavanje roditeljskih sastanaka

IX-VI Suradnja u akcijama Crvenog kriZa, te ostalih humanitarnih
organizacija

IX-VI Organizacija pomodi slabijim ucenicima

IX-VI Identifikacija darovitih uéenika, te rad s njima

IX-VI Rad na uredenju ucionice i razrednog panoa

IX Planiranje i organizacija drustveno korisnog rada

X Rad na zdravstvenom osvjeséivanju ucenika

X-VI Organizacija poludnevnih i jednodnevnih izleta

X-VI Posjet kinu ili kazalistu

Xl Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju polugodista

\ Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju godine

VLVII Popunjavanje statisti¢kih podataka na kraju godine i sredivanje

pedagoske dokumentacije (svjedodzbe, Maticna knjige, e-Matica,
e-dnevnik)




7.4. Planovi strucnog usavrsavanja

Svi ucitelji, a posebno ucitelji pripravnici i oni s manje od pet godina radnog staZza redovito su
nazocni na svim struénim aktivima koji se organiziraju u Splitu ili bliZzoj okolici. Psihologinja
redovito posjecuje Aktive SRS Dalmacije, kao i Aktive psihologa u Splitu. Ravnatelj je aktivan na
Aktivima ravnatelja.
Predsjednica Aktiva ucitelja RN je uciteljica Sandra Hudan. Aktiv se sastaje po potrebi, a redovito
nakon odrZzanih seminara i stru¢nih skupova za ucitelje RN, prije odlazaka na izlete itd. Ovaj Aktiv
sastajati ¢e se poradi rjeSavanja sljedecih poslova i zadataka:

- rjeSavanja odgojnih problema ucenika

- analiziranja uspjeha ucenika u radu, uéenju i viadanju

- predlaganja pohvala, nagrada i kazni u¢enicima

- koordiniranja rada izvanastavnih aktivnosti

- poduzimanja mjera za unaprijedenje nastave poradi postizanja bolje kvalitete

- planiranja i sastavljanja zajednickih kontrolnih radova

- planiranjarada

- planiranja izleta

- pravljenja rasporeda o koristenju obvezne literature iz Skolske knjiznice

- dogovaranja o nabavci nastavnih sredstava i pomagala

- planiranja razrednih i $kolskih priredbi

- planiranja posjeta Kazalistu lutaka

- dogovaranja i odabira udZzbenika za rad u sljedeéoj Skolskoj godini

Aktiv ¢e rjeSavati ove zadatke na svojim sastancima. Sastanke saziva predsjednica Aktiva po

potrebi ili na zahtjev ¢lanova Aktiva, a po potrebi ée biti nazo¢ni ravnatelj, stru¢na suradnica i
drugi.

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, VIJECA RODITELJA, RAVNATELIA , STRUCNIH SURADNICA,
TAJNICE | RACUNOVODSTVA

8.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj aktivnosti
rujan - donosSenje GodiSnjeg plana i programa za Skolsku|Ravnatelj
godinu 2023./2024. Tajnik
- donosenje Skolskog kurikula za gkolsku godinu |Clanovi Skolskog odbora
2023./2024.

- izvjeS¢e o realizaciji GodiSnjeg plana i programa za
Skolsku godinu 2022./2023.

- izvjeSée Ravnatelja o radovima po Skolama

- zaduZenja ucitelja

- radni odnosi




listopad - radni odnosi po natjecaju Ravnatelj
- rjeSenje o Zalbi o zaduZenjima ucitelja Tajnik
- tekuca problematika Clanovi Skolskog odbora
studeni - financijski plan za 2024. Ravnatelj
- plan nabave za 2024. Tajnik
- radni odnosi Clanovi Skolskog odbora
sijeCanj - izvjeée Ravnatelja o radu i poslovanju Skole Ravnatelj
Tajnik
Clanovi Skolskog odbora
ozujak - izvjeSée o zavrSnom racunu Ravnatelj
Tajnik
Clanovi Skolskog odbora
travanj - tekucéa problematika Ravnatelj
Tajnik
Clanovi Skolskog odbora
svibanj - tekucéa problematika Ravnatelj
Tajnik
Clanovi Skolskog odbora
lipanj - razmatranje ostvarenosti odgojno-obrazovnog rada Ravnatelj
- razmatranje zamolbi roditelja (ako ih bude) Tajnik

Clanovi Skolskog odbora

Napomena: ako se tijekom godine ukaZe potreba za obavljanje dodatnih poslova i zadataka (u
okviru nadleZnosti Skolskog odbora prema Statutu i Poslovniku o radu Skolskog odbora), a koje
nisu navedene u planu, moZe se i odstupiti od gore navedenog.

8.2. VUECE RODITELIA

Na pocetku ove sSkolske godine razrednici su odrzali roditeljske sastanke na kojima su birani
predstavnici roditelja, koji ulaze u sastav Vijeca roditelja. Vijeée ¢e se sastajati po potrebi, a
raspravljati ¢e o pitanjima vaznima za zivot i rad Skole u svezi :

- radnog vremena ucenika, pocetka i zavrsetka nastave, te drugim oblicima odgojno-
obrazovnog rada

- organizacija izleta, Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija

- vladanja ucenika i ponasanja u Skoli i van nje
- uredenju okolisa skola i Skolskih dvorana

- uvjetaradai poboljsanja uvjeta rada u skoli
- osnivanja i djelatnosti u¢enickih zadruga, te sudjelovanja u¢enika u njihovu radu
- socijalno- ekonomskim polozajem uéenika i pruzanjem odgovarajuée pomoci




organiziranjem nastave, uspjeha ucenika u obrazovnom radu, izvanskolskim

aktivnostima .

8. 3. PLAN RADA RAVNATELIA

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA SKOLE MJESEC

- lzrada prijedloga i programa rada VI, IX, X

- lzrada prijedloga rasporeda rada nastavnika IX

- Uskladivanje rada Skole sa zakonskim propisima

Ministarstava prosvjete i Sporta na pocetku sk. god. VIII, IX

- Obavljanje konzultacija, pomo¢ nastavnicima u izradi | IX, X
pojedinih prijedloga rada

- lzrada plana rada ravnatelja IX

ORGANIZACIJSKO- MATERIJALNI ZADACI IX, X

- Podjela zaduZenja oko tehnicke pripreme za pocetak
u novoj sk. god.

- Pracenje realizacije plana opremanja inventara

nastavnih sredstava i poslovi vezani za odrzavanje istih

- Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava

- Pracenje zakonskih propisa tijekom godine

Tijekom godine
Tijekom godine
Tijekom godine

Tijekom godine
Tijekom godine

PEDAGOSKO — INSTRUKTIVNI | SAVIETODAVNI RAD

- Hospitiranje nastavi ( prema posebnom planu)

- Obilazak nastave u cilju pruzanja pomoci
nastavnicima

- Savjetodavni rad s u¢enicima i roditeljima u cilju
pruZanja pomodi i informacija

- Rad s nastavnicima na sjednicama UV i RV

Tijekom godine
Tijekom godine

Tijekom godine

Prema planu

ANALITICKO- STUDIJSKI RAD

- Analiza ostvarivanja god. plana rada skole

- lzrada razli¢itih analiza i izvjeséa

- Analiza ostvarivanja planai prog. i predlaganje
mjera za iducu sk. god.

Tijekom godine
Tijekom godine
V, VI

RAD SA STRUCNIM ORGANIMA SKOLE

- Sudjelovanje u pripremi sjednica

- Pedagosko instruktivni poslovi

- lzvrsni poslovi i rad na provodenju odluka i
zakljucaka str. organa skole

Tijekom godine
Tijekom godine
Tijekom godine

SURADNJA SA SRS SKOLE
- Suradnja sa ped.-psih. Skole

Tijekom godine




7. | SURADNJA SA VANJSKIM INSTITUCIJAMA | SLUZBAMA
- Suradnja s Ministarstvom prosvjete i Sporta
Suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu
Suradnja sa Omiskom ispostavom Ureda

Suradnja sa drugim Skolama

- Suradnja sa Vije¢éem doma i Skole

Prema potrebi

8. | ODRZAVANJE RADNE DISCIPLINE | DOBRIH
MEBULJUDSKIM ODNQOSA

- Odrzavanje zdravih meduljudskih odnosa u kolektivu,
ravnopravne podjele zadataka, medusobno postivanje i
sl.

Tijekom godine

9. | EVIDENTIRANJE RADA | STRUCNO USAVRSAVANIE

- Vodenje dnevnika rada, ped. dokumentacije

- Vodenje evidencije o hospitacijama

- Pracenje strucne literature, propisa, zakona i dr.
- lzrada razli¢itih izvje$ca, analiza i dr.

- Nazocnost Aktivima ravnatelja

Tijekom godine
Tijekom godine
Tijekom godine
Tijekom godine
Tijekom godine

8.3.1. PLAN HOSPITIRANJA U NASTAVI

Hospitiranje ¢e se provoditi kod onih ucitelja koji pocinju raditi u nasoj skoli ili su na zamjeni,
kao i kod pripravnika. Pedagoginja vodi zapisnike. Ravnatelj ima svoj plan hospitiranja u nastavi.
Takoder, u planu su i stalno zaposleni djelatnici, za koje eventualno imamo prituzbi roditelja. O

ovim satima vode se zapisnici (ravnatelj i pedagoginja).

Takoder, hospitiranje ée se odvijati i u slu¢ajevima pracenja rada zamjena nenazoc¢nih ucitelja, a
pripravnicima ¢e Komisija za pracenje odvijanja pripravnickog staza i¢i na sate prema Pravilniku

o polaganju stru¢nih ispita.

8.4. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA- PSIHOLOGA

- Sudjelovanje i pomo¢ nastavnicima u izradi
planova i programa, kao i individualizaciji
rada s ucenicima

- Planiranje rada po podrucnim Skolama

Podrucje rada Poslovi, zadaci Vrijeme
realizacije
Planiranjei - lzrada Godisnjeg plana i programa rada Skole | Rujan
programiranje - lzrada Skolskog kurikula
rada - lzrada godisnjeg plana rada ped.-psih. Rujan
- lzrada programa profesionalne orijentacije Rujan

Rujan, listopad

Rujan




Osiguranje
uvjeta rada

osiguravanje uvjeta za individualni i grupni
rad s u€enicima, nastavnicima i roditeljima
( prostor, oprema, potrosni materijal)

nabavka opreme, pomagala, sredstava za rad,
strucne literature i periodike

Rujan, listopad

Poslovi upisa u |
razred

priprema materijala za ispitivanje zrelosti
djeteta za polazak u Skolu

prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih
organizacija i male skole

organizacija predavanja za roditelje

« Psihofizi¢ka zrelost djeteta za polazak u
Skolu «

Obrada podataka prikupljenih od roditelja i
odgajatelja

Ispitivanje zrelosti za polazak u Skolu
odgovarajuc¢im psihodijagnostickim
sredstvima i obrada rezultata

Utvrdivanje indikacija na teskoce u razvoju i
ukljucivanje u dodatnu obradu

Suradnja s lije€nicom skolske medicine i
sudjelovanje u radu Komisije za upis
Suradnja s razrednicima | razreda

Suradnja s roditeljima djece s TUR

Travanj
Travanj

Svibanj

Svibanj

Svibanj

Svibanj, rujan

Lipanj, tijekom
godine

Rujan, tijekom
god.

Rad s
nadarenom
djecom

Identifikacija nadarene djece, te poduzimanje
mjera za njihovo kvalitetno Skolovanje
Suradnja s roditeljima, nastavnicima
Ukljucivanje djece u INA i dr. aktivnosti

Tijekom godine

Unaprjedivanje
odgojno-

obrazovnog rada

Sudjelovanje u izradi programa odgojnog
djelovanja skole, te ucesée u njegovoj
realizaciji

Izrada mjernih instrumenata za snimanje
situacije u razredu, obrada rezultata, te
upoznavanje razrednika radi poduzimanja
odredenih mjera

Rad s odgojno zapustenim ucenicima

Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh
Suradnja s uciteljima u provodenju mjera za
ucenike sa smetnjama u ponasanju

Rad na razvijanju motivacije i spremnosti za
ucenje ( predavanja za ucenike petih razreda)
Individualni rad s u¢enicima ( po potrebi )
Kvalitetna funkcija rastereéenja ucenika
Suradnja s nastavnima u org. dopunske
nastave, te pracenje iste

Rujan

Tijekom godine




Ispitivanje interesa ucenika i ukljucivanje
ucenika u rad INA

Rad na prevenciji ovisnosti ( predavanja za
roditelje )

Hospitacije u nastavi ( praéenje kvalitete
izvodenja nastavnog procesa)

Pracenje rada pripravnika

Profesionalna
orijentacija

Anketiranje u¢enika osmih razreda, te obrada
rezultata

Prosinac
svibanj

kulturnai javna
djelatnost skole

javne djelatnosti Skole

Briga o zdravstvenoj zastiti u¢enika, suradnja
s Domom zdravlja u Omisu i Splitu
Organizacija predavanja za roditelje i
nastavnike

Sudjelovanje u izradi programa i realizaciji
kulturne i javne djelatnosti Skole

ucenika Organizacija roditeljskih sastanaka
( Uloga obitelji u prof. usmjerivanju djeteta )
- Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje,
CISOK-om, te srednjim Skolam u Omisu i Splitu
Zdravstvena, Sudjelovanje u izradi programa kulturne i Rujan, tijekom

godine

Sjednice,
sastanci,
vodenje
pedagoske
dokumentacije

Suradnja s ravnateljem u pripremanju i
realizaciji sjednica UV, RV

Nazocnost na sastancima Aktiva struc¢nih
suradnika

Permanentno stru¢no usavrsavanje
Vodenje dnevnika rada

Suradnja s ravnateljem, nastavnicima,
lijecnicom Doma zdravlja- Omis, suradnja s
drugim stru¢nim suradnicima, Centrom za
socijalnu skrb Omis, PP u Omisu i dr.

Tijekom godine

Ostali poslovi

idr..

Popunjavanja matice OS ( podaci na pocetku
Skolske godine i podaci na kraju Skolske
godine)

Popunjavanje statistickih listova

Vodenje zapisnika sa sjednica UV i RV

Rujan, lipanj

Listopad
Po potrebi

S obzirom na sastav Skole u kojemu, osim mati¢ne, imamo i €etiri podrucne skole rad se odvija
pretezno u mati¢noj Skoli i jednom tjedno u Podruénoj skoli , Kostanje“. Rad u ostalim podrucnim
Skolama odvija se prema potrebi, kad se odrzavaju Sjednice Razrednih vijeéa, prilikom
hospitiranja u nastavi, te po pozivu uditelja i roditelja.



8.4.a UCENICI S POSEBNIM POTREBAMA

Mati¢na $kola | PS Kostanje | PS Gata PS Tugare PS Dubrava
l.r
Il.r
ll.r 1 ucenica 1 ucenik PP | 1 ucenik PP
IOOP (PUN) (PUN)
IV.r 2 ucenika | 1 ucenik PP | 1PP
IOOP (PUN)
Vr 1 ucenica PP | 1 ucenik IOOP
(PUN) 1 ucenik PP
3 ucenika | (PUN)
IO0OP
VIi.r 1 ucenica | 2 ucenice PP
IO0OP
Vil. r 1 ucenik PP
(HJ, MAT, EJ)
VIl r 2 ucenika | 1 ucenik PP
I0OP (PUN)
1 ucenica
I00P

U tablici su navedeni samo ucenici s rjeSenjima o primjerenom obliku Skolovanja. U Skolskoj
2023./24. u Maticnoj skoli jedna ucéenica radi po prilagodenom programu i jedan ucenik iz tri
nastavna predmeta. U PS Kostanje radi petero u¢enika uz prilagodbu sadrzaja i 5 u¢enika uz
individualizaciju. U PS Gata jedan ucenik ima PUN, a 2 u¢enika individualizaciju. U PS Tugare jedan
ucenik treceg razreda radi po prilagodenom programu i ima PUN, a jedan ucenik petog razreda
ima individualizaciju. Ostali u€eniciza sada rade po individualiziranom pristupu, a prema RjeSenju
Zupanijskog ureda za prosvjetu- Ispostava Omis. U tijeku su obrade za vise uéenika, pa ée po
zavrSetku Povjerenstvo donijeti odluku da li ée ucenici pohadati nastavu po prilagodenom
programu ili individualnom pristupu. RjeSenja dvije uéenice ¢e se promijeniti sa individualnog
pristupa u prilagodbu sadrzaja. U Skolama ima ucenika sa odredenim poteSko¢ama, koji su
ukljuéeni u tretmane van 3kole (logopedski, defektoloski i sl.). Takoder imamo i ucenike sa
emocionalnim smetnjama, problemima u ponasanju i dr. Tijekom prosle godine zatrazili smo
odobrenje resornog Ministarstva za odobrenjem zaposljavanja edukatora- rehabilitatora.
Napomena: Radi zastite privatnosti djece namjerno su izostavljena imena i prezimena uéenika, a
njihovi podatci nalaze se u dosjeima u Struéno- razvojnoj sluzbi Skole.

Za ucenike s teSko¢ama u razvoju osigurana je pomo¢ za pet (6) pomocénika u nastavi. Time
nastavljamo dugogodisnju suradnju s Udrugom ,, Prijatelj“ iz OmiSa. Financiranje jedne PUN
realizirano je medusobnim Sporazumom o angaZiranju i financiranju pomo¢nika u nastavi u OS
,1. listopada 1942. Ci§la izmedu Grada Omisa i nase $kole.

Popis pomoénika u nastavi



Uéenik/uéenica; razred; $kola Ime i prezime PUN

1 uéenik, 4.r PS Kostanje Andela Saroli¢
1 u€enica. 5.r MS Cigla Merica Kosi¢
1 uéenik, 5.r. PS Kostanje Natasa Sosa
1 ugenik 3.r PS Gata Nives Kuvaci¢
1 uéenik 8.r PS Kostanje Lada Radilovi¢
1 uéenik 3.r PS Tugare Marija Beovi¢

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (Skolska preventivna
strategija)

Obuhvaca i prevenciju ovisnosti te prevenciju nasilja

Sk. god. 2023./2024.

Voditelj /i SPP: Jasminka Mladinov, prof. ped. i psih.

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Procjena stanja i potreba temeljena je na pojedinac¢nim izvjeS¢ima razrednika. OteZavajuca
okolnost su dislocirane $kolske zgrade i neekipiranost stru¢ne sluzbe. Nekoliko razrednih odjela
imaju zahtjevne ucenike ucenike s teSkoama, problemima u ponasanju, ucenike iz obitelji
nepovoljnog socio-ekonomskog statusa. Kao otezavajucu okolnost vidim i neiskustvo i
nedovoljnu educiranost razrednika. Puno truda treba uloziti i u suradnju s roditeljima, kao i
poboljsanju medusobne komunikacije.

Osim izvjes¢a razrednika, procjena stanja i potreba temelji se na poznavanju prilika u skoli,
dugogodisnjem radu, poznavanju izreCenih pedagoskih mjera, proucavanju zapisnika razrednih
vijec¢a i suradnji s razrednicima, kao i predmetnim uciteljima.



CILJEVI PROGRAMA:

Ciljevi programa su sigurno i poticajno okruzenje u Skolama, poticanje pozitivnih odnosa i
prijateljstva, suradnje i empatije medu ucenicima, razvoj socijalnih vjestina 1 kritickog
razmisljanja. Zatim, noSenje sa stresom, rjesavanje problema u medusobnim odnosima.
Programi koje razrednici 1 struéna suradnica koriste u svom radu imaju strué¢nu preporuku
(Agencije za odgoj i obrazovanje, Ministarstva znanosti i obrazovanja, UNICEF-a, Foruma za
slobodu odgoja) . Razina intervencije naj¢esce je univerzalna.

Educiranje ucitelja, posebno razrednika, poticanje na stru¢no usavrSavanje u $koli i izvan nje,
proucavanje strucne literature, rad na unaprjedenju suradnickog odnosa sa roditeljima.

rad s ucenicima

suradnja s
roditeljima

Rad s u¢enicima odvija se svakodnevno kroz individualni savjetodavni rad i na satovima
razrednika kroz radionice. Sve teme razrednici su naveli su svojim razrednim preventivnim
programima. Teme su usmjerene na poticanje medusobnim pozivnih odnosa, prijateljstvo,
nenasilnu komunikaciju, razredna pravila, socijalne vjeStine, poticanje ugodnih emocija kod
ucenika. Dio satova razrednika posveéen je zdravlju i njegovanju zdrave prehrane i zdravih
zivotnih navika, dio je posvecen promicanju sporta i sportskog Zivljenja, a dio Sr odnosi se na
utjecaj medija i sigurno digitalno okruZenje. Neke od tema koje su razrednici naveli u SPP su:

Kuéni red skole-nasa razredna pravila

Sto je prijateljstvo; razli¢iti, a jednako vrijedni
Ja¢am samopouzdanje

Volim sport; dan sporta

Cuvari zdravlja

Suradnja s roditeljima odvija se kroz individualna primanja roditelja, telefonsku komunikaciju po
potrebi i roditeljske sastanke, od kojih je jedan tematski roditeljski sastanak. Prema Pravilniku
o nacinu postupanja odgojno obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite



prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima, ¢l. 23, stavku 5 obvezno je
jednom godisnje na roditeljskom sastanku provesti neku preventivnu aktivnost (predavanje ili
radionicu) koju, u pravilu, provodi, razrednik. Neke od tema koje ¢e se obraditi u $kolskoj godini
2023./2024. su i sljedece:

e Stilovi roditeljstva

e Evo nas u prvom razredu

e Kako potaknuti dijete na Citanje?; Kako pomo¢i djetetu u ucenju; Nacini 1 tipovi u€enja;
e Sprjecavanje nasilja u skoli

e Sto u¢imo od roditelja?

e Sigurni na internetu

Kolegica Vanda Zili¢ zavrsila je edukaciju za medijatore Foruma za slobodu odgoja, te u svom
radu koristi dostupne materijale i radionice. ( MoZemo to rijesiti!-osnovni priru¢nik medijacije)
Forumov program Medijacija aktivno istrazuje i nudi odgovore na pitanja kako uspostaviti
zdrave , iskrene 1 bliske odnose, kako jasnije i izravnije komunicirati, kako sprijeciti, ali 1 rijeSiti
sukobe kad se dogode.

= rad s ucenicima

suradnja s
roditeljima

= rad s uciteljima
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Rad s u¢enicima provodi se kontinuirano tijekom godine kroz individualni savjetodavni rad. U
dogovoru s razrednicima planiran je i nastavak radionickog tipa rada (radionice imaju strucno
misljenje UNICEF-a, a razina intervencije je najéesce univerzalna). Koristi se dostupna literatura
i to Psihoedukativne radionice za djecu osnovnoskolske dobi (autorice Linda Rajhvan Bulat i
Nika Susac), kao 1 Socijalne vjestine (autorice Sonje Jarebice). Priru¢nik ima pozitivno stru¢no
misljenje MZO, AZOO, kao i Poliklinike za zastitu djece grada Zagreba. Predviden je nastavak
suradnje u podru¢nim $kolama i mati¢noj Skoli. Neke od tema su i :

e Jau ogledalu; Ja u kontaktu s drugima

e Imam problem, §to ¢u sad?

e Zauzimanje za sebe i pregovaranje

e Jaimoji osjecaji

e Moje pozitivne osobine

e ZamiSljeno tajno mjesto

e U tudim tenisicama

o Bolji svijet



Rad s uciteljima planiran je kroz Aktive razredne nastave (predstavljanje dostupne literature i
materijala, prikaz konkretnih radionica), savjetodavni rad i superviziju. S razrednicima
predmetne nastave planirana je jedna radionica i savjetovanje u vezi odrzavanja satova
razrednika kao i tematskih roditeljskih sastanaka. Suradnja s roditeljima najcesce je individualna
(po pozivu ili roditelji samoinicijativno dolaze). Tematika susreta su u¢enje, Skolski problemi,
sukobi u razredu, ponaSanje djece i slicno.

Ostale aktivnosti:

e  ObiljeZavanje Dana ruZicastih majica po skolama ( senzibilizacija ucenika i roditelja o problemima
vr$njackog nasilja, predvideno gledanje filmova, spotova, organiziranje radionica za ucenike )

e  Predstava za ucenike , Prevencija ovisnosti (ostvarivanje suradnje s PU Omis, organizirati predavanje o prevenciji ovisnosti
za ucenike 7. i 8. razreda Maticne skole

e Mijere protupoZarne zastite ( provedba vjeZbe evakuacije u slucaju opasnosti ) — provedba u suradnji sa DVD Gata , voditelj:
povjerenik zastite na radu Vedran Urlici¢

e Usuradnji s Udrugom ,Mi“ iz Splita predvidene su preventivne aktivnosti s uc¢enicima sedmih i osmih razreda

e Predavanje za ucenike 7. i 8. razreda PS Kostanje —Ana Perisi¢, Centar za hagioterapiju ,, Prevencija ovisnosti i agresivnosti
kod djece i mladih“

GODISNJI PLAN RADA I AKTIVNOSTI SKOLSKE KNJIZNICE
ZA 2023./2024. GODINU

PLAN RADA PO MJESECIMA:

RUJAN

- upis novih u€enika u Skolsku knjiZznicu

- obiljezavanje prigodnih spomen — obljetnica (95. obljetnica rodenja pjesnika Josipa
Pupacica)

- upoznavanje ucenika prvog razreda s knjiZznicom i oblicima rada u $kolskoj knjiznici
- planiranje redoslijeda ¢itanja lektire u svim Skolama za ovu Skolsku godinu (izrada 1
popunjavanje tablice za lektiru)

- planiranje kulturnih sadrZaja za ovu skolsku godinu (rad na izradi Kurikula)

- pripremanje i rad s u¢enicima na obiljezavanju Dana Skole

- planiranje i osmisljavanje aktivnosti vezanih uz izvanuc¢ioni¢ku nastavu ucenika od 5. do 8.
razreda (s naglaskom na promicanje kulturne zavic¢ajne bastine)

- stru¢no usavrSavanje



LISTOPAD

- obiljezavanje Dana Skole

- suradnja u organizaciji i provedbi Dana kruha

- rad na promicanju aktivnosti vezanih uz poticanje Citanja

(suradnja s uciteljicama RN u izvannastavnim i dodatnim nastavama, Natjecanje u Citanju
naglas 2023.)

- organizacija i provedba aktivnosti povodom Mjeseca hrvatske knjige

(Tema: Knjizevnost bez granica!; Moto: Nek' ti rijec¢ ne bude strana(c)...)

- rad s ucenicima na pripremi obiljezavanja Dana sje¢anja na Vukovar

- pracenje literarnih natjecaja

- struéno usavrSavanje

STUDENTI

- obiljezavanje Dana sjecanja na zrtvu Vukovara

- obiljezavanje prigodnih spomen - obljetnica

- poticanje kulture Citanja, razvijanje ljubavi prema knjizi i ¢itanju

(suradnja s uciteljicama RN u izvannastavnim i dodatnim nastavama, Natjecanje u Citanju
naglas 2023.)

- aktivnosti vezane uz provedbu zavicajne izvanucionicke nastave (posjet Muzeju u Gatima —

Milina prica)

PROSINAC

- obiljezavanje prigodnih obljetnica

- rad na programima poticanja kulture ¢itanja medu ucenicima svih uzrasta
- rad i suradnja na pripremi uéenika za Skolski LiDraNo 2024,

- suradnja na organizaciji bozi¢ne priredbe i pripremi kulturnog programa

SIJECANT
- obiljezavanje prigodnih obljetnica (obiljezavanje 500. obljetnice smrti Marka Marulica),
izvanucionicka nastava u Splitu

- posjet Gradskom kazaliStu mladih u Splitu s u¢enicima 5. .



- rad na poticanju Citanja

- organizacija i provedba Skolskog natjecanja LiDraNo 2024.
- rad i suradnja na pripremi uc¢enika za Meduopcinski susret LiDraNo 2024.

- obrada, zastita i popravak grade, sredivanje polica

VELTACA

- rad i suradnja na pripremi u¢enika za Meduop¢éinski susret LiDraNo 2024.

- rad na obiljezavanju Medunarodnog dana materinskoga jezika (21. veljace) / Mjeseca
hrvatskoga jezika (21. 2. -17. 3.)

- promicanje ¢itanja kao osobite drustvene vrijednosti

- obiljezavanje prigodnih obljetnica

OZUJAK

- planiranje i suradnja u organiziranju prigodnih spomen - obljetnica

- obiljezavanje Mjeseca hrvatskoga jezika (rad s u¢enicima)

- poticanje kulture Citanja, razvijanje ljubavi prema knjizi i1 ¢itanju

- pracenje literarnih natjecaja

- pomo¢ pri izboru knjiga 1 upuéivanje u ¢itanje knjiZzevnih djela

TRAVANJ
- obiljezavanje prigodnih obljetnica
- rad na osmisljavanju ¢italackih radionica (Dan hrvatske knjige 22. 4.)

- pracenje literarnih natjecaja

cey e

SVIBANJ

- rad na promicanju aktivnosti vezanih uz poticanje Citanja



- pomo¢ pri izboru knjiga i upuéivanje u ¢itanje knjizevnih djela

- obiljezavanje prigodnih obljetnica

- aktivnosti vezane uz provedbu zavi¢ajne izvanucionicke nastave (posjet rodnoj kuéi Josipa
Pupacica uz Tjedan posvecen zavicajnom pjesniku)

- stru¢no usavrsavanje

LIPANJ

- prikupljanje knjizne grade u knjiznicu

- sredivanje i pregled knjiznog fonda

- obiljezavanje prigodnih obljetnica

- rad na narudZzbi Skolskih udzbenika za novu skolsku godinu

- obrada, zasStita i popravak grade
SRPANJ

- sredivanje grade na policama; planiranje daljnje nabave
- rad na narudZzbi Skolskih udzbenika za novu skolsku godinu
- prisustvovanje sjednicama Nastavni¢kog vijeca 1 stru¢nim aktivima

- godi$nji odmor

KOLOVOZ
- priprema izvjeSca o radu knjiznice u Sk. god. 2023./2024.

- planiranje, suradnja i dogovor s uciteljima predmetne i razredne nastave za realizaciju
nastavnog plana i programa Skolske knjiznice u §k. god. 2024./2025.
- priprema fonda 1 prostora knjiZnice za pocetak nove skolske godine

- stru¢no usavrs$avanje (pracenje strucne literature)



8.6. Plan rada tajnice

MIJESEC

SADRZAJ RADA

VI

sudjelovanje u organizaciji pocetka nastavne godine
prijava potreba za radnim mjestima
organizacija rada pomocno-tehnickog osoblja

izrada Ugovora

poslovi oko prijave djelatnika na Mirovinsko i Zdravstveno
osiguranje

izrada rjeSenja o upisu i ispisu ucenika u Skolu

poslovi oko osiguranja pomocnika u nastavi

izdavanje potvrda ucenicima

registar djelatnika

objava natjecaja
personalno kadrovski poslovi
poslovi oko osiguranja ucenika

Xl

azurno i pravilno vodenje Mati¢ne knjige djelatnika i osobnih
ocCevidnika
rad sa strankama

Xl

ocekivani poslovi
donosenje odluka za koristenje razmjernih godisnjih odmora
poslovi oko izbora predstavnika radnika u Skolski odbor

- VI

administrativni poslovi oko izvedbe ucenickih ekskurzija

objava natjecaja i poslovi vezani uz imenovanje ravnatelja skole
izrada plana i odluka za djelatnike o koristenju godiSnjeg odmora
radni odnosi

poslovi oko najavljenih izmjena Zakona o radu

STALNI
POSLOVI

tekuci poslovi koji se javljaju po naravi radnog mjesta

suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu i $port

suradnja sa Ministarstvom znanosti i obrazovanja

rieSavanje poste u regularnom roku

izdavanje uvjerenja za ucenike i djelatnike Skole

sudjelovanje na sastancima Skolskog odbora i vodenje zapisnika
sudjelovanje u raznim organizacijskim poslovima po potrebi
poslovi vezani uz obradu podataka u elektronskim maticama




8.7. Plan rada racunovodstva

. Knjigovodstveni poslovi — tijekom godine

organiziranje i vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova
kontroliranje i knjiZzenje

slanje zahtjeva za pla¢anje ra¢una u Zupaniju

plac¢anje racuna sa Ziro racuna skole

. Obracun osobnog dohotka - tijekom godine

obracun i isplata place i ostalih naknada

obracun bolovanja preko 42 dana i refundacija bolovanja

obracun i isplata putnih naloga

obracun i isplata po ugovorima vanjskim suradnicima i ¢lanovima povjerenstva
obracun troskova prijevoza, jubilarnih nagrada, otpremnina , pomodi regresa te ostalih
materijalnih prava iz Kolektivhog ugovora

. Planski i analiti¢ki poslovi - listopad

izrada financijskih planova
analiza i rebalans financijskih planova

. Financijski izvjestaji — veljaca, travanj, srpanj i listopada

izrada financijskih izvjestaja- zavr$ni racun i polugodisnji racun
periodicni financijski izvjestaji

. Statisticki poslovi — tijekom godine

Izrada statistickih izvjestaja,
Fiskalna odgovornost
Priprema izvjestaja i analize za skolski odbor, ravnatelja i osnivaca Skole

. Ostali poslovi — tijekom godine

Provodenje postupaka nabavke robe i usluga male vrijednosti prema Pravilniku
Vodi nabavku robe, izdaje narudzZbenice i prati izvrSenje

Suradnja s Ministarstvom, FINA-om, HZZO-om, Zupanijskim uredom za prosvjetu
Priprema godisnji popis imovine i uskladuje stvarno i knjigovodstveno stanje

RADNO VRIJEME ADMINISTRATIVNO TEHNICKOG OSOBLIA

1. SPREMACICE PO OBJEKTIMA ( SKOLAMA )

Mati¢na Skola - Cisla

Ivana Lausié¢: od 7.00 h—do 15.00 h

Mija Sagkor: od 12.00 h —do 20.00 h
Napomena: svaki idudi tjedan se mijenjaju



Podruéna Skola — Kostanje

Marija Pupaci¢: od 7.00 h —do 15.00 h
Antonija Jerci¢: od 12.00 h —do 20.00 h
Napomena: svaki iduéi tjedan se mijenjaju.

Podruéna Skola — Gata
Napomena: Martina Saskor ima tjedno radno vrijeme 20 sati.
Radi od 8.00-12.00 h dnevno.

Podruéna Skola — Tugare
Mara Bari¢: od 7.00 h—do 11.36 h
Napomena: djelatnica ima tjedno radno vrijeme 23 sata.

Podruéna Skola — Dubrava
Bosiljka Basi¢: od 8.00 h—do 12,00 h
Napomena: djelatnica ima tjedno radno vrijeme 20 sati.

2. DOMARI

Igor Sipalo: od 6.00 h — do 14.00 h

Zdravko Milavi¢: od 6.00 h —do 14.00 h

Napomena: Zdravko Milavi¢ odrzava MS — Cidla te PS — Gata i PS — Dubravu.
Igor Sipalo odrzava PS - Kostanje i PS — Tugare.

3. TAINIK
Nives Radosavljevi¢, dipl.iur: od 7.00 h —do 14,30 h

4. RACUNOVODA
Ivna Petricevi¢: od 7.00 h do 14,30 h

Napomena: temeljem ¢lanka 73. Zakona o radu te ¢lanka 34. Temeljnog kolektivnog ugovora za
zaposlenike i namjestenike u javnim sluzbama i ¢lanka 43. stavka 3. Pravilnika o radu, ravnatelj

Skole je omogucio tajnici i raéunovodi da rade dnevno 30 minuta kraée s obzirom da im priroda
posla ne omogucuje stanku.



Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 46.
Statuta Osnovne 3kole «1. listopada 1942.«, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6. listopada
2023. godine, a na prijedlog Uciteljskog vije¢a od 14. rujna 2023. donosi :

RAVNATELJ SKOLE:

Ivan Sladojevic, prof.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Ivana Brekalo, profesorica kemije i biologije



